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Fühlen Sie sich angesprochen?  Wir freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.

Jetzt bewerben und Teil des Teams werden!

•  unbefristeter Arbeitsvertrag
•  Gründliche Einarbeitung
•  Eigenverantwortung
•  Mitarbeiterrabatt

•  Coaching
•  Mitarbeiter-Events
•  moderne, klimatisierte Räume
•  Kantine mit Ganztagsangebot

•  Betriebsarzt / Gesundheitsmanagement
•  Dynamik eines innovativ agierenden    
    Unternehmens
•  Weiterbildungsmöglichkeiten

Das Rübeling+Klar Dentallabor in Berlin ist Innovationstreiber im Bereich moderner Technologien bei der 
Anfertigung von hochwertigem Zahnersatz. Unsere qualifizierten Mitarbeiter schaen in modern eingerichteten 
Laboratorien die Voraussetzung für ein vollumfassendes Leistungsspektrum in der Dentalbranche.

Zur Erweiterung unseres Teams suchen wir in Berlin engagierte:
Mitarbeiter für unseren Empfang im Dentallabor (m/w/d)

Ihr Aufgabengebiet umfasst: 
Neben dem Empfang von nationalen und internationalen Geschäftspartnern, Gästen und Patienten und der Neben dem Empfang von nationalen und internationalen Geschäftspartnern, Gästen und Patienten und der 
Betreuung der Telefonzentrale und das Erteilen von Auskünften, gehören zu Ihren Aufgaben die Bewirtung der 
Gäste, das Weiterleitung von Mitarbeiterinformationen bzgl. Zeitmanagement über Intranet, der Verkauf von 
Prophylaxeartikel an Patienten mit Rechnungslegung, das Führen der Handkasse und Abrechnung mit der 
Buchhaltung, als auch administrative Arbeiten für Labor- und Abteilungsleitung mit der Administration der 
Konferenz- und Besprechungsräume und die Koordinierung der Botenfahrer über internes GPS-System.

Ihr Profil: 
Eine abgeschlossene Ausbildung in kaufmännischen Bereich, Kaurau/ Kaufmann oder Sekretär/in im Eine abgeschlossene Ausbildung in kaufmännischen Bereich, Kaurau/ Kaufmann oder Sekretär/in im 
Gesundheitswesen oder als Quereinsteiger/in aus der Hotelbranche. Von Vorteil sind Berufserfahrungen in einer 
Empfangsposition. Sie besitzen Kommunikations- und Organisationstalent und pflegen einen freundlichen 
Umgang mit Kollegen und Gästen des Hauses, die Sie mit Ihrer positiven Ausstrahlung begeistern.

Wir bieten:

Scan me


